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Uvod

Aplikace AdiData jsou aplikaci pro kompletni spravu prace s klientem v adiktologickych sluzbach. Aplikace
vznikala v letech 2020 — 2021 v ramci projektu ,Systémova podpora rozvoje adiktologickych sluzeb v ramci

integrované protidrogové politiky” pfi RVKPP a od ledna roku 2022 zcela nahrazuje aplikace UniData a UniData
Lite.

Stejné jako predchozi aplikace se i AdiData snaZzi pokryt praci zafizeni poskytujicich adikoltogické sluzby v dvou
zakladnich oblastech. Za prvé v oblasti vykaznictvi a za druhé v oblasti dokumentace péce o klienta.

Aplikace se nachazi na webové adrese www.adidata.cz
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Zfizeni uctu a prvni prinlaseni do aplikace

Zajemce o zfizeni Uctu (pfistupu) do aplikace musi nejprve vyplnit Zadost pfistupnu v menu [Nova
organizace] na adrese www.adidata.cz. PoZadovany jsou zakladni informace o organizaci. Pred
vyplnénim je tfeba znat nékolik zdsadnich informaci. Organizace, respektive konkrétni zarizeni, ma
zfizen vzdy jen jeden Ucet. Pokud organizace jiz Ucet zfizen m4, jednotlivé uzivatele si do systému jiz
zadava sama. Druhou dulezitou skutecnosti, kterou je tfeba zvazit pred vyplnénim Zadosti je
stanoveni, kdo bude vyplnén v ¢asti administrator. E-mail administratora se stava jedine¢nym uctem
(kazdy e-mail mGze byt v aplikaci zaregistrovan pouze jednou). Tento e-mail musi byt tedy vidy
jedineény a k pristup k nému musi mit pouze jedna osoba — nesmi se jednat o spole¢nou e-mailovou
schranku uzivatele. Na tento e-mail totiz dorazi pfistupové Udaje pro administratora organizace. Tim
by méla byt povérenda osoba v organizaci, kterd nasledné spravuje (pfidava, zneplatriuje) vSechny
dalsi uzivatele v ramci zafizeni, spravuje lokalni ¢iselniky atd. Pokud ma organizace vice programd,

v

neni to problém. Kazdy program pak nasledné muize mit vlastniho administratora.

Zédost o vytvoFeni nové organizace

i€o* Jméno*

Terénni programy (Tp)

Nasevorpantisce® PRyt Kontakini a poradenske sluzby (Kc)
Ambulantni a stacionirni péce (As)
Ulice * Telefon* Rezidentni pée v terapeutickych komunitdch (Rp)
Dolégovaci programy (Dp)

Cislo popisné * E-mail* Substituéni lecba (S1)
Adiktologické slutby va vézeni [Vs)
Nazev obce * Programy primrni prevence (Pp)
Detoxifikace (Ds)

Jméno*

psC* Krétkodobs a stiedn&dobd (iZkové |éEba (LI}

. PHijmeni
Telefon organizace

A E-mail *
E-mail organizace *

Obrdzek 1/ Formuldr s Zadosti o pfistup do aplikace

Po vyplnéni Zadosti o pfistup do aplikace je Zadateli nejpozdéji do tfi pracovnich dnu zfizen Ucet a
zaslany pristupové udaje do aplikace. Jejich soucasti je i univerzdlni heslo, které si po prvnim
i

,

pfihlaseni musi uZivatel zménit. Pfistupova prava do aplikace jsou rozdélena do tfech Urovni.

Administrator organizace — pridava a zneplatriuje uzivatele na Urovni vSech program( v organizaci.
Nastavuje a edituje zakladni informace o organizace, spravuje Ciselniky a ma pristup do logli. MuzZe
pracovat Ci jen prohlizet veskera klientska data, ve vSech programech.

Administrator programu — ma ta sama prava, avsak pouze pro sv{j program.
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Expert programu — mUzZe pracovat s klientem a vystupy v ramci svého programu.

Nastaveni aplikace po prvnim pfihlaseni
Po prvnim prihlaseni ¢ekd Administratora programu nékolik Ukoll potfebnych k nastaveni prace
v aplikaci.

1. Ptidat do aplikace dalsi uZivatele (kazdy z nich musi mit jedinecny pfihlasovaci e-mail) a
pridélit jim role — viz vyse.

2. Nastaveni zakladnich parametrd organizace. To obnasi kontrolu Udajl o organizaci a
pripadné aktualizace téchto udajq, ale také tfeba nastaveni ptiznaku, zdali organizace
vykazuje organizace do NRLUD.

3. Nastaveni lokalnich ciselnik( a lokalnich pfiznakd pro globalni Ciselniky. Mezi lokalni Ciselniky
patfi napriklad Ciselnik projekt(i a mist. Mezi globalni Ciselniky s lokalnim pfiznaky patfi
predevsim Ciselnik vykon(. Tam je mozné pro kazdy program nastavit jednak délky ¢asovych
dotaci, které mohou byt rozdilné oproti preddefinovanym a dale také nastaveni, jaké vykony
se budou v nabidkach objevovat. Je doporuceno skryt vSechny vykony, které v zafizeni nejsou
pouzivané.

Pokud jsou provedeny tyto tfi ukony, je aplikace pfipravena k poufziti.

Zakladni orientace v aplikaci — menu a vstup do programu

Pfi pfihlaseni do aplikace jsou zobrazeny zakladni informace o organizaci a také seznam vSech
program, které ma organizace aktivni. V levé Casti se nachazi zeleny pruh, ktery, poté co je zvolen
program, obsahuje menu. Vsup do vybraného programu je realizovan pomoci tladitka — Vstoupit do
programu, které se nachazi vidy vpravo od ndzvu programu.

Obrazovku po prihlaseni tvofi Seznam aktivnich klient(, ktery je vychozi obrazovkou pro praci
s klienty.
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Aktivované hlavni menu aplikace se nachazi vidy v levé ¢asti okna webového prohlizece. Polozky
menu se mohou lisit podle role, ktera je uzivateli pfifazena, proto nékteré z dale uvedenych polozek,
nemusi byt pro kazdého viditelné.

Mimo hlavniho menu, se ¢ast spravy aplikace nachazi skryty pod zobrazenym jménem aktivniho
uzivatele v pravém hornim rohu aplikace. Tato sprava se tykd vyhradné uzivatelského ucétu
pfihlaseného uZivatele a umoZiuje zménit uZivatelské Uidaje, véetné zmény hesla.

Polozky menu — pfehled
Prvni polozkou hlavniho menu je polozka Domu. Je to navratovéa polozka, kterd umozni vystoupit
z aktivniho programu a nasledny vybér programu jiného, bez nutnosti se odhlasovat.

Druhou polozkou je polozka Administrace. Agendy obsaZené pod touto polozkou jsou pro nékteré
role pristupné pouze ke ¢teni. Obecné se jedna o nastaveni Ciselnikll a dalSich souvisejicich tabulek,
ale také o spravu uzivatell aplikace.

Treti polozkou je polozka — Aktivni klienti. Ta obsahuje vychozi obrazovku po prihlaseni do aplikace,
ktera zobrazuje seznam aktivnich klientd a tvori zakladni obrazovku pro praci s klientem.

Dalsi polozkou je pak Sprava klientd. Zde je mozné zakladat a editovat uZivatele v jednotlivych
kategoriich a na rozdil od seznamu aktivnich klient(, jsou zde zobrazeni i uzivatelé, ktefi jsou
oznaceni jako nespolupracujici. Je tak mozné zde napriklad reaktivovat klienta, ktery se vratil po
delSim Casy opét do |écby.

Nasleduji polozky pro jednotlivé ndvazné agendy — Zurnal, Nalezy a sekundarni vymeéna, Souvisejici

odborna a administrativni ¢innost, agenda vystupl a datové uloZisté.

Zakladni ukony
Akeni prvky — ikony, tlacitka, filtry

A aplikaci se objevuje nékolik ikon, které se opakuji na vétsiné formulara.

ra N " . (e (yo . ,
- Ikona pro editaci a zruSeni akce / zavieni formulare. Vétsina formulafi je ve vychozim
stavu zamknutd a je tfeba je nejprve odemknout pomoci ikony tuzky.

E- Ikona pro uloZeni zaznamu. Pokud se tato ikona objevi, je vidy nutné ji po zméné Udajl
stisknout — bez této akce nedojde k ulozeni zaznamu.

- Ikona pro vlozeni nového zdznamu, nebo nové polozky podformulare.

HISTORIE LECBY V ZARIZENI
Datum zahajeni Diivod ukonéeni

Obrdzek 2 / Filtry

V zahlavi nékterych formulara jsou pole pro filtrovani zaznama. Filtr staci vyplnit poZadovanym
Udajem a formulaf zobrazi pouze ty zdznamy, které odpovidaji hledanym tdajam.
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RODINNY STAV —

Nezjisténo
Svobodny/a
Zenaty/vdana
Rozvedeny/fa

Vdovec/vdova
2 aa
Obrdzek 3 / Vybér s vyhleddvdnim

Pokud je soucasti formuldfe vybérové pole, obsahuje vzidy pole pro vyhleddvani v samotném vyctu
zaznama.

Search... n

PRACOVNICI U VYKONU —
Petr Pavek
Helena Suchd
Obradzek 4 / Vicendsobny vybér

Pokud je mozné vybrat vice nez jednu polozku, zobrazi se vybér zaznami s moznosti zaskrtnout /
vybrat vice polozek.

Pfihlaseni do aplikace — zména pfihlaSovacich udaju
Po prihlaseni do aplikace je nejdrive potieba vybrat program, ve kterém se bude pracovat. Po vstupu
do aplikace se zobrazi vychozi obrazovka — Aktivni klienti. Viz ddle.

UZivatelské — pfihlasovaci udaje (heslo) — je mozné ménit po kliknuti na pfihlasovaci jméno v pravém
hornim rohu aplikace.

Typy klientl — zaloZzeni nového klienta

Novi klienti se zakladaji v agendé Sprava klientd. V této agendé je také mozné dohledat vSechny
klienty, tedy i ty, ktefi nejsou oznaceni jako spolupracujici a tudiz se nezobrazuji v seznamu aktivnich
klientd.

Klienti se déli do ¢tyr zakladnich skupin.

Osoby
Klient typu osoba je standardni klient, ktery je popsan jménem, nebo kédem. Jedna se o nejbéznéjsi
typ klienta.

Skupiny
Skupina ve skutec¢nosti neni samostatny klient, ale je to skupina klientd typu osoba a pouziva se pro
skupinové vykazy.

Anonymni skupiny / tfidy

Tento typ klienta je popsan pouze poctem a ptifazenym jménem skupiny. Osoby v ném jsou tedy
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anonymizované. Nejtypictéjsim prikladem této skupiny je Skolni tfida. Tento typ klienta ma povinnou
vazbu na nadfazenou instituci (u tfid typicky skola). Ciselnik Instituce se nachazi v menu Administrace
| Organizace a ¢iselniky | Volba detailu pfislusného programu | Ciselniky organizace

Agregovani klienti
Agregovany klient je typ anonymniho klienta, ke kterému se vedou vykazy o vykonech nenavazané na
konkrétniho klienta.

Zalozeni nového klienta

Novy klient se zaklada volbou poZzadovaného typu klienta a naslednym kliknutim na ikonku kfizku

v pravém hornim rohu formulare. Pokud je klient oznacen jako spolupracuijici, zobrazi se v prehledu
aktivnich klientd.

Klient typu — skupina je jako jediny definovan odliSné nez ostatni klienti. Ve skute¢nosti to neni
samostatny klient, ale skupina klientl typu osoba. Vytvareni funguje nasledovné:

Nejprve je tfreba vytvorit Nazev skupiny a pfipadné ptidat garanta. Po uloZeni — ikona diskety

v pravém hornim rohu — je mozné pfidavat klienty. K pridavani slouzi filtr v podformulafi — Klienti
pfitomni ve skupiné. Filtr musi byt odemceny — odemyka se ikonou tuzky v pravém hornim rohu.
Indikator stavu —zamceno / odemdeno je barva vyplné poli pro filtr. Pokud je filtr zeleny, viz obrazek
nize, nelze do néj vpisovat. Pokud je bily, je mozné zacit vyhledavat klienty.

KLIENTI PRITOMNI VE SKUPINE
Kéd

Petr Novik +
Petr Vacek +

Kéd Jméno Pfijmeni
Anezka Volnd o

Obrdzek 5 / Filtr je uzamceny

Vyhleddvat je mozné dle kddu, jména ¢i prijmeni. Na ukdzce niZe je vyhledavani dle jména Petr. Do
filtru se napiSe pozadovany fetézec a je nutné kliknout na ikonku Lupy, vpravo od filtru pro PFijmeni.
Zobrazi se vsichni klienti jménem Petr. Do skupiny se pak vybrany klient pfida stisknutim tlacitka +
vedle vyhledaného jména. Odebrani jiz stavajiciho klienta je pak realizovdano pomoci stisknuti ikonky
odpadkového kose vedle pridaného klienta.

U klienta typu Osoba je nutné vyplnit tabulku historie éCby v zafizeni. Pokud nema klient aktivni
|é¢bu, neni mozné zapisovat do zadnych navaznych tabulek!
Tato tabulka a zakladni Incomové tabulky klienta se zobrazuji pfimo na strance s Kartou klienta, pod
formularem Karta klienta.

Aktivni klienti — zakladni ukony s klientem

Obrazovka Aktivni klienti zobrazuje vSechny klienty, ktefi maji pfiznak — spolupracuje — nastaveny na
ano. Klienty je mozné vyhledavat (filtrovat) pomoci filtrd v zahlavi formulare, a to dle kddu, jména,
typu klienta (viz vyse), nadfazené instituce a programu.

Ze seznamu je mozné dale pracovat s klientem, a to pomoci ikonek u kazdého klienta v pravé ¢asti
radku. Zobrazit jeho detail (kartu klienta a veskeré navazné tabulky, InCome a dalsi), zobrazit jeho
vykazy, ¢i rovnou zalozZit novy vykaz.
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Aktivni klienti

Nadfazend Instituce

Kontaktnia poraden... % =

SR Tiicla Sana sro. Kaontakini a posadeneké slubby (Ke) [a i
=] = !
5.8, Tiida Fanasro, Kontabtni a posadinki slufby (Ke) = =0
. . . . - =] 1= }
Pokusna anonymni Anonymni skupina Sanas.no Kontaktni a poradenské sluZby (Kc) [_l = ,j
AnedkaVolnd Osaba - Kontaktni a poradenské slulby (Ke) ==
Petr Hovik Usoba - Heontabini a poradenrské sluiby (Ke) ER=Ee]
Potr Vacrk ot Kontabtni a posadinki slufby (Ke) B s
Vaiek Pafek Osaba - Kontaktni a poradencké sluiby (Kc) El §
Pohusnd skupina Shupina osob - Kentaktni a poradenské sluZby (Ke) @ i
Anonym Agregovany klient - Kontaktni a poradenské sluZby (Kc) [Ej §
Anorymus Agregevang klient Kontabtni a posadinki slufby (Ke) S

Obrdzek 6 / Aktivni klienti

Zakladni udaje — karta klienta

Pod prvni ikonou v seznamu aktivnich klientd, u klienta typu osoba, se skryva Karta klienta se
zakladnimi udaji. Zakladnimi idaje jsou mysleny tfi Incomové tabulky (Tabulka navykového chovani,
rizikového chovani a socio-ekonomickych udajd) a tabulka s Historii 1éCby v zafizeni, kterd je zasadni
pro dalsi praci s klientem. Viz ¢ast ZaloZeni nového klienta vyse. Ostatni navazné tabulky se nachazeji
pod tlacitky umisténymi nad kartou klienta.

Zobrazovani tlacitek pro jednotlivé navazné tabulky je mozné upravit v agendé Administrace /
Navazné tabulky.
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Karta potfeb Propojené osoby Vykazy Hodnoceni zdravi Zkudenosti s [éEbou 0dkazy do zafizeni
Klient: Ane?ka Volna
Karta klienta
£ 0
Jméno Pfijmeni * Kod
Anezka Volna
Titul pied Titul za Pohlavi
Zena
Datum narozeni Misto narozeni Néarodnost
Stat
Trvalé bydlité - ulice Trvalé bydlisté - obec PSC
Telefon E-mail Zaméstnani
Jind osoba a blizka osoba
Select...
Vychozi projekt Intervence pied zahajenim l&cby
Diivod kontaktu
Spolupracuje Stav lécby
O Ano Ne
“
Programy

Kontaktni a poradenské sluzby (Kc) Garant

Doporuceni

Obrdzek 7 / Karta klienta

Naopak pro zobrazeni Incomovych tabulek a tabulky s Historii |é¢by v zafizeni je nutné posunout
stranku doll — tabulky se nachazeji pod kartou klienta.
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Datum zahdjeni Datum ukonéeni Diivod ukonéeni Byla lé¢ba Gsp&ina

HISTORIE LECBY V ZARIZEN{

01.07.2021 B

HISTORIE ZMEN
Alena Vofiskova 04.08 2021 16:50:54

NAVYKOVE CHOVAN{ Kd

Vék prvniho uZiti Vek prvniho injekéniho uZiti

Navykové chovani Kariéra klienta

AKTUALNI SPECIFIKACE NAVYKOVEHO CHOVAN(

> Vek zahdjeni
o . Vék prvniho . ’ Konec L
Datum zapisu Aplikace Cetnost o pravidelného . Polydrug Primarni
uZiti platnosti

uZivani

Zadny zéznam k dispozici
HISTORIE ZMEN
Alena Vofiskova 04.08 2021 16:50:54

SUBSTITUCNILECBA

Datum zapisu Datum ukonceni

Zadny zéznam k dispozici

HISTORIE ZMEN

Alena Vofiskova 04.08 2021 16:50:54

SOCIOEKONOMICKE CHOVANI vd
Rodinny stav Mé& déti

Obrdzek 8 / Incomové tabulky

Vykony

K zadani vykonu vedou v aplikaci tfi cesty.

Nejrychlejsi vsak je, kliknout pfimo v seznamu aktivnich klientd na ikonku ® pro pfidani nového
vykonu. Dalsi dvé moznosti jsou: Klikem na ikonku pro zobrazeni stavajicich vykona, ktera se nachazi

v trojici ikonek v seznamu aktivnich klientd uprostfed. “~ Nasleduje zobrazeni viech vykond

klienta. Novy vykon je pak mozné pridat tlacitkem pro pridani nového vykonu. Treti cesta pak
vede pres zobrazeni podrobnosti klienta a nasledném kliknuti na tlacitko Vykony v zahlavi zobrazeni
Karty klienta, ktera zobrazi seznam vykon(.

Pridani nového vykonu se déje ve dvou krocich. Prvni krok je vyplnéni zakladnich udajd ve vykazu,
které se tykaji informaci o datu a ¢asu vykonu, projektu, mista vykonu, expertd a dalSich. Soucasti je
pak také dokumentace vykonu.

Ve vykazu je také voli¢ zaznamu: Klient pfitomen. Pfitomnost klienta se predpoklada, avsak je mozné
zvolit, Ze klient pfitomen nebyl, coZ znaci, Ze nedorazil. V takovém pripadu neni vykon evidovan

v Zadnych statistikach a jedna se pouze o interni informaci o tom, Ze klient na domluvenou schlizku
nedorazil.
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Ptidani jednotlivych vykonU je nasledné realizovano v podformulafi — Vykony. Tlaéitkem Plus se
vyvold novy radek, kde je mozna vybrat poZzadovany vykon, zménit ¢asovou dotaci a také zplsob
poskytnuti vykonu. (face to face, internet atd.) Vykon se uklada ikonou diskety, vykaz cely pak tou
samou ikonou, avsak v zahlavi celého formulare.

Vykazy
uy
)
Nazev klienta 1D skupiny Id vykazu
Anezka Volna - 0
Misto vykonu Wchozi projekt Datum vykonu
- - 10.08.2021 (]
Typ sluzeb ve vézeni Pracovnici u vykonu
- Petr Pavek X~
Klient pfitomen Jind osoba a blizka osoba
O Ano Ne Matka X -

Dokumentace

Trvani vykonu Cas na administrativu (minuty)
Individudlni price X ~ 20 s 0 s Osobni (face to face) -~ [‘:ﬁ"] p4

Obrdzek 9 / ZaloZeni vykazu

Pokud se k vybranému vykonu vaze podrobnd agenda, zobrazi se pod vykonem. Obrazek nize ukazuje
podrobnou agendu pro vykon — distribuce HR materialu

Obrdzek 10 / Agenda vykonu Distribuce HR programu

Vykazy pro anonymni skupinu a agregovaného klienta se zakladaji stejnym zplsobem. Jediny rozdil je
u skupiny. Viz dale

Trvani vykonu Cas na administrativu {minuty) Zplisob poskytovani
-~ Distribuce HR materidlu(*podagenc 19 = 0 = Osobni (face to face) ~ B X
Distribuce HR materialu(*podagenda 6)
Material Polet
Jehly OUt 10
Jehly IN 11

Alkoholové tampény

Alobal

Filtry

Jehly OUt

Jehly IN

Jiny materidl

Kapsle
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Vykaz pro skupinu

Skupina neni ve skutec¢nosti typ klienta, ale seskupeni klient(i typu osoba do jednoho celku (tfeba
rodina, nebo terapeuticka skupina). Postup zaloZeni skupiny viz kapitola — ZaloZzeni nového klienta.

s v

Pokud je tedy zvolen vykaz pro skupinu, je potfeba nejprve v levé horni ¢asti vybrat klienty, ktefi se
vykonu skutecné zucastnili. (To Ze jsou spolu ve skupiné ve skutecnosti nemusi znamenat, Ze vSichni
dorazi na setkani) Vybér se realizuje zaskrtnutim viech pfitomnych klientd ze skupiny v seznamu

v levém hornim rohu.

Vykaz skupiny

-
0o
Klienti pfitomini ve skupiné N&zev klienta ID skupiny Id vykazu
[ Pokusna skupina 1 0
B AneikaVolni-
Skupinovy vykon
[ Petrvacek- © skupinovy vykon Spoleény zaznam o vykonu
Misto vykonu Vychozi projekt Datum vykonu
- Vzdglanost X - 10.08. 2021 |
Klient piitomen Pracovnici u vykonu
© ano Ne Petr Pévek b das

Dokumentace

Cas na administrativu (minuty) Zpisob poskytovani
Prace s rodinou X - 60 E 0 E 0Osobni (face to face) - B X

Obrdzek 11 / ZaloZeni vykazu — Skupina

Nasledné se pfidaji vykony stejnym zplsobem, jako u ostatnich klient(. Je zde vsak jesté jeden
dalezity voli¢, ktery zasadné méni zplsob zapsani vykazu. Timto volicem je Skupinovy vykon vs
Spoleény zaznam o vykonu. Skupinovy vykon se pouziva v pfipadé skupin, kterym je opravdu vykon
poskytovan spolecné. Spole¢ny zdznam o vykonu je pouze pomdcka, pokud je klientim, kterym byl
jeden a ten samy vykon poskytnut individudlné, potfeba zapsat zapis najednou. Tj. je to pouze
pomocnik pro zapsani vétsiho mnozZstvi stejného vykonu rliznym klientlim, aby nebylo nutné
vyplfiovat kazdy vykaz zvlast. Tento voli¢ ma tedy vliv na to, jakym zptsobem budou vykony pocitany.

j Z Priklad: Skupinovy vykon pro 4 klienty = ve vystupech — jeden vykon, Ctyfi osoby, Ctyfi
klientosetkani. Spolecny zdznam o vykonu pro 4 klienty = ve vystupech — Ctyfi vykony, Ctyfi osoby,
Ctyfi klientosetkdni.

Dokumentace vykonu
Jednotlivé vykazy je ndsledné mozné exportovat ve zvoleném ¢asovém obdobi pomoci ikonky PDF
v pravém hornim rohu formulare.

Prehled vykon( u klienta

Misto vykonu Datum vykonu ZaloZil Datum zaloZeni

Préce se skupinou

Vzdélanost VWichozi misto 28.08.2021 25.08.2021 @

Préce se skupinou

Vzdélanost Vichozi misto 25.08. 2021 25.08.2021 B o
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S

Souvisejici odborna a administrativni ¢innost

Souvisejici odborné a administrativni ¢innosti jsou ¢innosti nutné k zajisténi a poskytovani sluzby,
které nejsou soucasti vykonu poskytovaného konkrétnimu klientovi nebo ve prospéch konkrétniho
klienta. Tyto ¢innosti se neeviduji jako vykon, ale pracovisté je mlZe zaznamendvat v této agendé.
Exportovana tabulka bude nepovinnou soucasti zavérecné zpravy od roku 2023 (zavérecné zpravy za
rok 2022)

Souvisejici odborna a administrativni ¢innost

Datum zahajeni
=
C 5 : S BEE
>
03.08.2021 Wychozi projekt Sluzebni cesta 60 K4
-
29.06.2021 Wychozi projekt SluZebni cesta 120 R4

Patfi sem napf.:

e doba potfebna na cestu za klientem (pouze v pfipadé sluzeb poskytovanych v terénu / VTOS /
Skole / pfirozeném prostredi klienta)

e planovani sluzby pro klienta (napf. kontaktovani sluzeb navazné péce, metodicka priprava
skupinového programu, vyhledavani potfebnych informaci pro realizaci sluzby apod.)

e vkladani informaci do evidenéniho systému (evidence vykon(, zadavani dat do NRLUD / UZIS).
Pozn.: nepatii sem vedeni dokumentace konkrétniho klienta (vedeni karty klienta), které se
eviduje primo k vykonu konkrétniho klienta, tzn. jako soucdst prfimé prdce.

e zajisténi podminek pro program (dezinfekce a dalsi hygienicka opatieni)

e spoluprace s odborniky (pracovni jednani zamérend na spolupraci pfi realizaci konkrétni
sluzby)

e klientské intervize/supervize
Pozn.: pfipadovd konference se vykazuje jako vykon socidlné prdvniho poradenstvi ke
konkrétnimu resenému klientovi (bud' bez, Ci s ucasti klienta)

e pohotovost / zurnalni sluzba

e sitovani

Nepatii sem:

e dovolend

e reprezentace / PR organizace

e vzdélavani pracovnikl

e provozni porady

e schlizky a jednani, které nejsou pfimo zamérené na planovani ¢i realizaci konkrétni sluzby
e psani prubéznych, zavéreénych, monitorovacich a dalSich zprav o ¢innosti sluzby / projektu
e vedeni administrativni agendy pro dotace / granty

e drobné opravy a Udrzba zazemi sluzby
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A
Agenda ma samostatny vystup s moznosti filtrd v éasti vystupy / zavéreéné vystupy / Souvisejici
odbornd a administrativni ¢innost

Nalezy a sekundarni vyména

V této agendé se zaddvaji vyménéné injek¢ni stfikacky v ramci sekunddarni vymény a také nalezy.
Zaznamy je mozné filtrovat v hlavicce formulare a sumare této agendy se zobrazuji ve vystupech /
globalni statistiky / Vyménny program, sekundarni vyména, nalezy

Nalezy a sec. vyména

Wychozi projekt
29062021 29.06 2021 Vgchoz misto 2 1 1 =
Vadélanost

Zurnal

Agenda Zurnadlu slouZi k internim zapistim vztahujicim se k provoznim zaznamm celého programu.
Do aplikace je mozné psat souhrnné zpravy z denniho provozu, nebo vzkazy pro kolegy. Z tohoto
dlivodu je agenda vybavena Stitky. Co? jsou uZivatelsky definovatelna témata vzkaz(. Naptiklad:
Denni zaznam, urgentni vzkaz atd.
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Zaznam denni agendy - Zurnal

Datum *

17.08.2021

Pristupnost zaznamu

(o] Program Organizace

Poznamka
k‘\ e B I uy - = =
= = = = = = T - @ -
b X X o) g m -

Tady je zapis Zurnalu

Stitky

Select...

Ciselniky $titkd Ize upravovat v agendé Administrace / Organizace a &iselniky / Volba detailu
vybraného programu / Zalozka Ciselniky organizace — &iselnik titkd je ve spodni asti.

Datoveé ulozisté

Agenda datového ulozisté slouZi k ukladani provoznich soubord a dokumentd. Primarné je uréena

k ukladani zavérecnych zprav a vystupnich dokumentd, které jsou urceny jako podklady pro dotacni
fizeni. V Case se totiz mUZe ménit algoritmizace vypoctu, nebo muize dojit k chybé, kdy se po
odevzdani zavérecnych zprav doplni jeSté néjaky zaznam — coz ma pak za ndsledek, Ze vypocet
provedeny tfeba o rok pozdéji, nemusi byt stejny, jako vypocet zprav pred rokem. Z tohoto divodu je
nutné ulozit exportovany vystup a zalohovat ho. To je mozné jak na lokdlnich zalohach v ICT
infrastrukture uzivatel(, ale také ptrimo v aplikaci AdiData.
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— [m]
r M AdiData v2.3 X + [+]
&« C @ adidata.cz/documentStorage o iy B0E G & 0 £ N @ H
W Bookmarks C# Online Compiler... (55 Nastroje prowebm... € Coolors - The super... r Material Design Col... ‘W8 W3Schools Online... » Ostatni zaloZky Seznam Cetby
- Kontakini a poradenské sluzby (Kc) AdiData | petrpavek | ODHLASIT SE

Domii , ———_ v
Datoveé ulozisté

-Zvulit soubery | harmonogram.pdf

Nézev souboru Datum a ¢as

Aktivni klienti harmonogram.pdf 25.08.2021 12:07 Ill W

Administrace

Organizace a Eiselniky

Uzivatelé

Nastaveni souvisejicich tabulek

Sprava klientt

UloZeny dokument m{zZe smazat pouze administrator organizace.

Vykazovani do NRLUD

Tato agenda se zobrazuje podminéné. Pokud chce uzivatel tuto agendu pouzivat, jen nutné u
organizace pouZzivani vykazovani do NRLUD povolit. Toto povoleni se realizuje v agendé Administrace
/ Organizace a Ciselniky / Volba detailu vybraného programu / Volba detailu konkrétniho programu —
a voli¢ nad ¢iselniky NRLUD ano / ne — ve vychozim nastaveni je voli¢ nastaven na hodnotu Ne.

Tento modul umozni pro jednotlivé klienty vygenerovat datovou vétu, kterou je pak mozné
naimportovat do rozhrani Narodniho registru uzivatel( drog bez nutnosti je vyplfiovat ru¢né. Export
je mozny za splnéni dvou nutnych podminek. Prvni je, Ze klient musi mit v karté klienta (Zakladni
udaje) povoleny export do NRLUD.

Zakladni (daje Karta potieb Propojené osoby Vykazy ZkuSenosti s [é¢bou Odkazy do zafizeni Anamnéza

Klient: PetrVacek

Karta klienta

Jméno* PHijmeni ™ Kéd NRLUD
Petr Vacek

Druhou podminkou je vyplnéni vSech udajl, které do zakladniho hlaseni spadaiji a také udajli o
organizaci, které do hlaseni také nélezi (NUTS, ICO atd.)

Nasledné je pak mozné v seznamu klient( v agendé NRLUD zaskrtnou vybrané klienty, ktefi maji byt
- . . T
exportovani a kliknout na ikonku exportu .

Vykazovani do NRLUD

Celé jméno Datum narozeni

Petr Vacek 01.08. 2000

Vyexportovany soubor je pak mozné nahrat do registru dle video navodu, ktery je k dispozici na
nasledujicim odkazu: https://youtu.be/GQphrGRkyiY
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Specialni modul pro agregované zadavani

Tento modul se zobrazi pouze pokud ho superadmin organizaci schvali. Modul je uréen pouze pro
vybrané organizace (v soucasné dobé se jedna o prazské terénni programy), ktera pracuiji s tak

evyvs

Vykony jsou pak ndsledné zaznamenavany agregované, bez navaznosti na konkrétniho klienta a
pouze sumarem vykon( v dany den.

-,
o
Nazev klienta
Anonym X -
Kontakty celkem Kontakty z toho Zen* Prvni kontakt z celku *
0 g o g o g
Cizinci z celku® Odmitnutiz dGvodu kapacity * Odmitnuti z divodu cilové skupiny *
0 g o g o ]
Misto vykonu Vychozi projekt Datum vykonu
- - 20.08. 2021 -
Typ sluZeb ve vézeni Pracovnici u vykonu
- Petr Pavek X -

Dokumentace

Potet jednotek vykonu Cas na administrativu {minuty} Zplsob poskytovani

Vystupy
Vystupy jsou clenéné do tti zakladnich kategorii. Zavérecné vystupy, Globalni statistiky a Provozni

vystupy.
Zavérecné vystupy obsahuji zavérecné zpravy pro RVKPP a tabulku souvisejici odborné a
administrativni ¢innosti, ktera se od roku 2023 stane nepovinnou soucdsti zavére¢nych zprav.

Globdlni statistiky obsahuji rlizné typy prehledi o jednotlivych ukazatelich spjatych s péci o klienty.
Dulezitym prehledem je pak vystup — Sumar vykon.

Sumaf vykont prestavuje kompletni statisticky prehled o poskytnutych vykonech ve vybraném
¢asovém obdobi.

V Casti Provoznich vystupll se nachazi analytické prehledy, které maji za ukol pomoci pfi praci s daty.
Zasadnim vystupem je v této agendé Prehled vykond. Je to nejdlleZitéjsi analyticky pfehled v celé
aplikaci.

Vystupy je mozné exportovat do ridznych typl soubord.
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4 < M et D O 100% v v o]

Word

Excel
PowerPoint
PDF

Data Feed

Pokud ma vystup vice stran, mezi jednotlivymi stranami se pohybuje pomoci Sipek v navigaéni listé
tiskové sestavy, vlevo od ikonky pro vybér typu exportniho souboru.

Filtrovani vystupu

Vsechny vystupy jsou filtrovany podle rizného mnoZstvi kritérii. Zasadnim kritériem je rozsah data od

do. Tento filtr vidy fika, Ze budou zobrazeny pouze vystupy klient(, ktefi navstivili zafizeni v zadaném
¢asovém rozsahu. Navstivili zafizeni znamena, Ze jim v daném ¢asovém obdobi byl vyplnény vykaz.

SumaF wykonl

Datum Od 21.07.2021 | Datum Do | 20.08.2021 | Projekt \vze | ~
Kraj Ve | v Obiec kontakind [ Chvalzov 881 pod PradédemNar |+ Misto vikonu | Vée | v
adresy
Osoba Ano - A“D’Tymm Ne - Agregovany Ne -
skupina klient
Vys[edny :':;?s vEetné Ne -
nepfimé prace
.
1< <R et Y | O 100% v = . =h Find | Next

Obrdzek 12 / Sumdr vykond — filtry

Mnozstvi dalsich filtr( se lisi vystup od vystupu. Na obrazku vyse jsou zobrazeny filtry k vystupu —
Sumar vykonu.

UzZivatelé

Novy uZivatel

Udaje ugivatele Role

Jméno* Matéj Role * Administrator organizace -
Pifjmeni* Prskavec Organizace Pokus org -
E-mail * prskavy@matej.cz

Telefon

Aktivni

O Ano Ne

B Uloit @ Storno
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Modul pro superadministratora

Popis tohoto modulu nebude soucasti verejného manualu a slouZi pouze pro sprévce programu.
Aplikace ma svého spravce, ktery ma specialni roli — superadmin.

Tato role neopraviuje svého drzitele ke vstupu k zapistim jednotlivych zafizeni, ale umoZnuje mu
nasledujici ¢innosti.

1. ,zakladat” nové organizace. Viz dale.

2. Zakladat administratory zatizeni

3. Administrovat vSechny uZivatele

4. Opravnéni k povoleni speciadlniho agregovaného zpUsobu zadavani pro vybrané organizace
5. Sprava a editace globdlnich ¢iselnikl

Zakladani nové organizace
Organizace, ktera chce zfidit ucet v aplikaci, vyplni Zddost nasledné se zobrazi jako neschvalend
organizace.

Organizace se nasledné objevi na vychozi strance modulu pro superadmina.
Po kliknuti na ikonku trojuhelni¢ku vlevo od zdznamu se zobrazi programy, které si organizace
zaskrtnula.

Ostatni — iz schvalené organizace — se zobrazi po zméné filtru v pravém poli filtr( Indikator.
Po kliknuti na ikonku tuzky v pravé ¢asti radku s informaci o organizaci se zobrazi podrobnosti
organizace. Zde je nasledné mozné nékolika dalsich dllezitych akon(.

1. organizaci schvdlit. (Nasledné je vSak nutné zalozit jejiho administratora, viz dale)

2. Povolit modu agregovaného vykazovani. Viz dale.

3. Pfidat dalsi program, pokud o to organizace pozada.

4. Zapsat si, kdy organizace dodala smlouvu s poskytovatelem aplikace

ZaloZeni administratora organizace a sprava uzivatel(

Udaje nutné pro zaloZeni administratora organizace se nachazi v pravé &asti informaci o organizaci.
Jsou viditelné pouze u organizaci, které jsou ve stavu — ¢eka na schvdleni. Tyto udaje je nutné
prekopirovat pro dalsi krok a ndsledné zménit status organizace na Schvalena.

Pak je tfeba se presunout do agendy — Uzivatelé a kliknout na tlacitko Plus — v pravém hornim rohu —
pro zalozeni nového uZivatele.

Vyplni se jméno, pfijmeni a e-mail a nasledné se v pravé ¢asti pridéli role — administrator organizace

a ve vybérovém poli — Organizace se vybere patfi¢nd organizace.

Pokud jsou vSechny Udaje zapsané, stiskne se tlacitko — UlozZit. Tato akce vygeneruje automaticky email,
ktery pfijde uZivateli a umozni mu se prihlasit do aplikace.

Specidlni modul pro agregované zadavani
Tento modul se zobrazi pouze pokud ho superadmin organizaci schvali. Modul je urcen pouze pro
vybrané organizace (v souc¢asné dobé se jedna o prazské terénni programy), ktera pracuji s tak

svvs

Vykony jsou pak nasledné zaznamenavany agregované, bez ndvaznosti na konkrétniho klienta.
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Modul pro donatory

Modul pro donatory tvofi specidlni modul, jehoz popis také nebude soucasti uzivatelského manualu.
SlouZi pro celkové prehledy pro povérené osoby, které nasledné mohou sledovat kumulovana data
vSechny zafizenich registrovanych v aplikaci.

Tento modul nijak nenarusuje bezpecnost dat véetné ochrany osobnich udaji. Donatofi totiz

nevidi Zadna klientska data. Vidi pouze anonymizovana a agregovana data, bez jakychkoliv spojitosti
se skutec¢nymi klienty.

Modul pro donatory je mozné zptistupnit vytvorenim uzivatele s roli — Donator. Tohoto uzivatele
mUZe vytvorit pouze SuperAdmin aplikace. Rozhrani pro donatory nasledné obsahuje moznost
vybéru z pozadovanych statistik.

Zalohovani dat jednotlivychzafizeni
Data v databazi budou pravidelné zdlohovana poskytovatelem serverovych sluzeb.

Vzhledem k edici databazového serveru, ktery je instalovan ve verzi Express a absenci systému
agentu, které by bylo mozné vyuzit k nastaveni pravidelného zalohovani doporucuje dodavatel
databazového serveru nasledujici postup:

Odkaz na stranky vyrobce databazového serveru:

https://docs.microsoft.com/cs-cz/troubleshoot/sgl/admin/schedule-automate-backup-database

Pro nastaveni automatickych zaloh je tak tfeba nastaveni Sluzby Windows Scheduller a nastaveni
zaloh pomoci Transact-SQL.

V prvnim kroce je tfeba vytvofit Stored Procedure na samotném SQL Serveru.

s i {RTI" - Microsolt S S
File  Edt  View Quey  Projet  Toels  Window  Help
- B-o -2 @BF | Sbmoey 2222/ X00|2-7-B] -|# -RABE-,
S| covemensOfticebey. - | b Bete = JRSEICEP A@D] s uFE .
SOLGueryd.sql - winoentOfficeliser (3T]° © X g - wi o gl - win. [ 5
Connect= § ¥ G - -- Copyright ? Microsoft Corporation. All Rights Reserved.
'Q:. e By ! -- This code released under the terms of the
4 (Il dibo HeahthCheckExecutionHistcries -- Microsoft Public License (MS-PL, http://opensource.org/licenses/ms-pl.html.)
i @B dboJournalttachments USE [master]
GO
s LocationDaiets /****#+% Object: StoredProcedure [dbo].[sp_BackupDatabases] ***++#/
# i dboLecationHegions
. no”_m.-_.,,.-,-..im SET ANSI_NULLS ON
GO
SET QUOTED_IDENTIFIER ON
Go

-- Author: Microsoft
=i -- Create date: 2010-02-06
i B8 dbo.OrgPedormanceCodeliv -- Description: Backup Databases for SQLExpress

# FR dbo.OtherCodelnts

4 [ dbo PerformanceCodeLists -- Parameterl: databaseName

Z§:::f::'.':f.’:.,'::f“"(m'“’ -- Parameter2: backupType F=full, D=differential, L=log
41 ) dbo Relatedactrtics (System-Versioned) -- Parameter3: backup file location
5 7 dboRep i W ]

gt PrecanProcedureRewultHistorim (Hintorg)

o] =
. CREATE PROCEDURE [dbo].[sp_BackupDatabases]

ey

Condtraints [databaseName sysname = null,
Traggert
i @backupType CHAR(1),
y 0 Statitics i (
3 dhn.nn‘p:nocrmnpmﬁdlmﬂ [Bystam-Varsicned) @backuplocation nvarchar(209)
+ [ dbo.ReportPeranProceduresHistenes (Hidory) AS

Cedumns

SET NOCOUNT ON;
Comtraints DECLARE @DBs TABLE

V management studiu spustte s patti¢cnymi opravnénimi dlohu:
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- Copyright ? Microsoft Corporation. All Rights Reserved.

-— This code released under the terms of the

-— Microsoft Public License (MS-PL, http://opensource.org/licenses/ms-
pl.html.)

USE [master]

GO

/****** Qbject: StoredProcedure [dbo].[sp_BackupDatabases] ******/
SET ANSI_NULLS ON

GO

SET QUOTED_IDENTIFIER ON

GO

-- Author: Microsoft

-- Create date: 2010-02-06

-— Description: Backup Databases for SQLExpress

-- Parameterl: databaseName

-— Parameter2: backupType F=full, D=differential, L=log
-— Parameter3: backup file location

CREATE PROCEDURE [dbo]-[sp_BackupDatabases]
@databaseName sysname = null,
@backupType CHAR(1),
@backupLocation nvarchar(200)

AS
SET NOCOUNT ON;
DECLARE @DBs TABLE
(
ID int IDENTITY PRIMARY KEY,
DBNAME nvarchar(500)
)
-- Pick out only databases which are online iIn case ALL
databases are chosen to be backed up
-— If specific database is chosen to be backed up only pick
that out from @DBs
INSERT INTO @DBs (DBNAME)
SELECT Name FROM master.sys.databases
where state=0
AND name= ISNULL(@databaseName ,name)
ORDER BY Name
-- Filter out databases which do not need to backed up
IF @backupType="F"
BEGIN
DELETE @DBs where DBNAME IN
("tempdb*, "Northwind", "pubs”, "AdventureWorks")
END
ELSE IF @backupType="D*
BEGIN
DELETE @DBs where DBNAME IN
("tempdb®, "Northwind®, "pubs”, "master”, "AdventureWorks")
END
ELSE IF @backupType="L"
BEGIN
DELETE @DBs where DBNAME IN
("tempdb*®, "Northwind®, "pubs”, "master", "AdventureWorks®)
END
ELSE
BEGIN
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ETURN
END
-— Declare variables
DECLARE @BackupName nvarchar(100)
DECLARE @BackupFile nvarchar(300)
DECLARE @DBNAME nvarchar(300)
DECLARE @sglCommand NVARCHAR(1000)
DECLARE @dateTime NVARCHAR(20)
DECLARE @Loop int
-- Loop through the databases one by one
SELECT @Loop = min(ID) FROM @DBs
WHILE @Loop IS NOT NULL
BEGIN
-— Database Names have to be in [dbname] format since some have - or _ in
their name
SET @DBNAME = "["+(SELECT DBNAME FROM @DBs WHERE ID = @Loop)+"]"
-- Set the current date and time n yyyyhhmmss format
SET @dateTime = REPLACE(CONVERT(VARCHAR, GETDATE(),101),"*/","") + "_*
+ REPLACE(CONVERT(VARCHAR, GETDATE(),108),":","")
-— Create backup filename in path\filename.extension format for full,diff
and log backups
IF @backupType = "F*
SET @BackupFile = @backupLocation+REPLACE(REPLACE(@DBNAME,
I7.""),"]1","")+ "_FULL_"+ @dateTime+ " _BAK-"
ELSE IF @backupType = "D*
SET @BackupFile = @backupLocation+REPLACE(REPLACE(@DBNAME,
I7.""),"1","")+ "_DIFF_"+ @dateTime+ " _BAK-"
ELSE IF @backupType = "L*
SET @BackupFile = @backupLocation+REPLACE(REPLACE(@DBNAME,
I7.""),"]","")+ "_LOG_"+ @dateTime+ "_TRN*"
-— Provide the backup a name for storing in the media
IF @backupType = "F*
SET @BackupName = REPLACE(REPLACE(@DBNAME,"[",""),"]1","") +°©
full backup for "+ @dateTime
IF @backupType = "D*
SET @BackupName = REPLACE(REPLACE(@DBNAME,"[",""),"]","") +°©
differential backup for "+ @dateTime
IF @backupType = "L*
SET @BackupName = REPLACE(REPLACE(@DBNAME,"[",""),"]1","") +°©
log backup for "+ @dateTime
-— Generate the dynamic SQL command to be executed
IF @backupType = "F*°
BEGIN
SET @sqlCommand = "BACKUP DATABASE " +@DBNAME+ * TO DISK =
"""+@BackupFile+ """ WITH INIT, NAME= """ +@BackupName+""", NOSKIP,
NOFORMAT *

END
IF @backupType = "D*
BEGIN
SET @sqlCommand = "BACKUP DATABASE " +@DBNAME+ * TO DISK =
"""+@BackupFile+ """ WITH DIFFERENTIAL, INIT, NAME= """ +@BackupName+""",
NOSKIP, NOFORMAT*®
END
IF @backupType = "L*
BEGIN
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ET @sglCommand = "BACKUP LOG " +@DBNAME+ " TO DISK =

"""+@BackupFile+ """ WITH INIT, NAME= """ +@BackupName+""", NOSKIP,
NOFORMAT*®

END
-- Execute the generated SQL command
EXEC(@sqglCommand)
-- Goto the next database
SELECT @Loop = min(ID) FROM @DBs where 1D>@Loop
END

Dale vytvorte davkovy soubor, ktery uloZite na serveru, kde je SQL Express databdze nainstalovana.
Obsah souboru:
// Sqlbackup.bat

sqlemd -S \SQLEXPRESS -E -Q "EXEC sp_BackupDatabases @backupLocation='D:\SQLBackups\',
@backupType="F"

Pokud mate na stejném databdzovém serveru vicero databazi, pak Ize definovat pomoci paramatertu
DatabaseName nazev databdze. Je vSak tfeba zalohovat také databaze sluzby SSRS.

Parametr @backupLocation Ize nahradit libovolnym umisténim dostupnym z DB serveru, které
disponuje pravy pro zapis databazové zalohy.

Dale naplanujte ulohu pomoci Planovace uloh systému Windows. Ke spusténi davkového souboru
SQlbackup.bat. Chcete -li to provést, postupujte takto: V pocitaci, na kterém je spustén SQL Server
Express, kliknéte na Start a do textového pole zadejte Task Scheduler (Cesky spoustéc uloh).
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All Apps Documents Web More w

Best match

Task Scheduler f

Search the web

Task Scheduler

L tasksche - See web reslts b App

O task scheduler >

L task scheduler bar > = Open

/{} task scheduler 0x2 b L3 Run as administrator

] file locati

L task scheduler open > I openfielocation
-9 pin to Start

L task scheduler library >
-7 pin to taskbar

O task scheduler powershell script >

O task scheduler reading data failed p

L task scheduler powershell script

arguments

V Planovaci uloh kliknéte pravym tlacitkem na Knihovnu pland uloh a kliknéte na Vytvofit zakladni
ukol.

(D Task Scheduler - O X
File Action View Help
«=|m BF

(5) Task Scheduler {Local) Actions
~ [ Task Scheduler Libra =
i [ =4 ("I You can use Task Scheduler to create and manage common tasks that your " | TaskScheduler (Local) =
= 7 computer will carry out autamatically at the times you specify. To begin, click
i Mol ~ acommand in the Action menu,
= 5-1-12-1-584391336-1 @] Create Basic Task...
Tasks are stored in folders in the Task Scheduler Library. To view or perform an
operation on an individual task, select the task in the Task Scheduler Library

Connect to Another Computer...

& Create Task...

and rlick an 3 rammand in the Artinn meni Import Task...
Task Status - ‘ [5& Display All Running Tasks
:.—| Enable All Tacks History
Status of tasks that have started in the following time period: | Last 24 hours R
AT Service Account Cenfiguration
Summary: 0 tetal - 0 running, 0 succeeded, 0 stopped, 0 failed e »
|C4 Refresh
Task Name Run Result  Run Start Run End E Help

< >

Last refreshed at 7/30/2021 6:07:21 PM Refresh

< >

Quickly creates a simple task.

Zadejte nazev nového ukolu (naptiklad: SQLBackup) a kliknéte na Dalsi.
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@ T - = X
File Action View Help

Create Basic Task Wizard b
4= = |[F|

Create a Basic Task

(1) Task Scheduler (Local)
v [ Task Scheduler Library

a
> Microsoft L
H ezl Create a Use this wizard to quickly schedule a common task. For more advanced options or settings
> [ §-1-12-1-584301336-1 Trigger such as multiple task actions or triggers, use the Create Task command in the Actions pane.
Adtion Name: SQLBackup |
fnch Description:
TaskSmi
Status d
Surnmal »
Task N
<
Last refres| & En 2
it |
vev_ s s v . v v
Pro Spousténi uloh vyberte Denné a kliknéte na Dalsi.
@ -~ O X
File Action View Help
| Create Basic Task Wizard X
«=|m HE
() Task Scheduler (Local) @] Task Trigger
v [ Task Scheduler Library L i
| Microsoft
W Mazila Creste a Basic Task When do you want the task to start?
= bl
1 EE] ® Daily
Action
Finish Leshy
=T Sl
(O Onetime
Status g () When the computer starts
Summa O Whenllog on :
(O When a specific event is logged
Task Nj
<
g < Back Cancel
ast refres|
< > |
e . . v v
Nastavte opakovani na jeden den a kliknéte na Dalsi.
@ - (] x|
File Action View Help
= Create Basic Task Wizard X
= F HE
(T) Task Scheduler (Local) Daily |
~ [ Task Scheduler Library -
All chan e been saved
e Create a Basic Task =
y [ §-1-12-1-594391336-1 T Start: ‘ 73072001 B || 6:09:22 PM v‘ [] Synchronize across time zones
g rigger
1 Daily
Reciv Bvery: s
Action
'ﬁsksrmi Finish
Status o
Summa| »
Task Ni
<
T < Back Cancel
ast refres|
< > |
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Jako akci vyberte Spustit program a kliknéte na Dalsi.

@ Tas

File Action View Help
= — Create Basic Task Wizard X
=@ BE :
(T) Task Scheduler (Local) e D Action
~ [ Task Scheduler Library = ! B P
“ Microsoft €5
~ Mozilla i Create a Basic Task
| §-1-12-1-504391336-1 Trigger What action do you want the tack to perform?
Daity
@) Starta program
Task Staty Finish () Send an e-mail (deprecated)
e | () Display a message (deprecated)
Summal »
Task N
<
Last refres| Gifieck Lopced
£ > T

Kliknéte na Prochazet, kliknéte na davkovy soubor SQLBackup.bat, ktery jste vytvofili dfive, a poté
kliknéte na Otevrit.

@ Tacks

File Action View Help
e = Create Basic Task Wizard b
«= |5 = {
() Task Scheduler (Local) el (D) Start a Program
3 Task Scheduler Lib P
v [ Tosk Scheduler Library v | "
“ Microsoft
| Mozilla = al| Creste a Basic Task
7 5-1-12-1-594391336-1 : .
Trigger Program/script:
Haih ["csaL seriptssQiBackup.bat” | [ Browse.. |
a{ Action
(ot TR 4 5vmens optiona L
[ ]
Status of
Summa s
Task N3
€
lostrehic < Back MNext > Cancel
< > T

Zaskrtnéte poli¢ko Otevrit dialogové okno Vlastnosti pro tento ukol, kdyz kliknu na Dokoncit.

Na karté Obecné Zkontrolujte moZnosti zabezpeceni a u uZivatelského Uctu, na kterém je spusténa
Uloha, zajistéte nasledujici polozky (uvedené v ¢asti Pfi spusténi Ulohy pouZijte nasledujici uZivatelsky
ucet) Ucet by mél mit alespori opravnéni ke ¢teni a spousténi pro spusténi nastroje sqlemd.

Dodatecné, pokud v ddvkovém souboru pouzivate ovérovani systému Windows, zajistéte vlastnikovi
opravnéni ulohy provadét zalohy SQL. Pokud v ddvkovém souboru pouzivate ovérovani SQL, mél by
mit uzivatel SQL potfebnd opravnéni k provadéni zalohovani SQL.

Upravte dalsi nastaveni podle svych pozadavku. Jako test Ize davkovy soubor SQLBackup.bat spustit
z prikazového radku, ktery je spustén se stejnym uzivatelskym Gctem, ktery vlastni ukol.

Dalsi doporucenit:
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Sluzba Planovac uloh musi byt spusténa v dobé, kdy je naplanovdno spusténi Glohy. Doporucujeme
nastavit typ spousténi pro tuto sluzbu jako Automaticky. Tim je zajiSténo, Ze sluzba bude spusténai
pfirestartu databdzového serveru.

Na disku, na ktery se zapisuji zalohy, by mélo byt hodné mista. Doporucujeme pravidelné Cistit staré
soubory ve sloZce Zalohovani, abyste se ujistili, Ze vdm nedojde misto na disku. Skript neobsahuje
logiku pro cisténi starych soubord.
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